
令和７年度                       

駒場認定こども園 重要事項説明書 

 

教育・保育の提供を開始するにあたり、駒場認定こども園が説明すべき内容は、次の通りです。 

 

１．施設運営主体について 

名称 学校法人 帯広葵学園 

所在地 帯広市西１２条南１７丁目３番地 難波ビル２階 

電話番号 ０１５５－２３－７６０４ 

代表者氏名 学校法人 帯広葵学園 理事長  上野 敏郎 

 

２．利用施設について 

施設の種類 幼保連携型 認定こども園 

施設の名称 駒場認定こども園 

所在地 音更町駒場南 1 条通 3番地 

電話番号 

ファックス番号 

０１５５－４４－２４７３ 

０１５５－６７－７２１０ 

管理者 園長 松田 規子 

対象児童 
子ども・子育て支援法、児童福祉法第２４条の定めるところにより、教

育・保育を必要とする満６ヶ月～小学校就学の始期に達するまでの児童 

利用定員 ６０名（１号認定１０名・２号認定３５名・３号認定１５名） 

開設年月日 令和３年４月１日 認定こども園移行認可 

 

３．目的・運営方針について 

駒場認定こども園（以下「当施設」という。）は、乳幼児期における教育・保育を生涯にわ

たる人格形成の基礎を培う重要なものであると位置付け以下の運営方針に基づき教育・保育

を一体的に提供してまいります。 

（１）当施設は、園児の健やかな成長が図れるよう、その心身の発達を助長するとともに必要に

応じ、保護者に対して子育てに関する悩み・相談に対応できる体制を構築します。 

（２）当施設は、園児との信頼関係を十分に築き、園児が自ら安心して環境にかかわりその活動

が豊かに展開されるよう環境を整え、園児と共によりよい教育及び保育の環境を創造し

最もふさわしい生活の場を提供するよう努めます。 

（３）当施設は、教育・保育に関する専門性を有する職員が、家庭との緊密な連携の下に、園児

の状況や発達過程を踏まえ、養護及び教育を一体的に行います。 

（４） 当施設は、園児の属する家庭や地域との様々な社会資源との連携を図りながら、園児の

保護者に対する支援及び地域の子育て家庭に対する支援等を行うよう努めます。 

 

 

 



４．施設・設備の概要について 

   

（１）施設 

敷地 2，07０．8２㎡ 

施設 
構造 鉄骨造 平屋建て 

延べ面積 ４２２．９９㎡ 

 

（２）設備について  

設備名 設備数 備考 

医務室 １ 隔離静養室を兼ねる。 

職員室 １  

乳児室 １ ほふく室を兼ねる 

保育室 ３  

遊戯室 1  

調理室 １  

トイレ ３ 3 歳児用・未満児用・職員用 

 

５．職員の配置について 

職種 常勤 非常勤 備考 

園長 １ -  

副園長 1 -  

保育教諭 ５ ６  

幼稚園教諭  １  

保育士 ２ ２  

保育補助 - ３  

事務員 １ - 保育教諭を兼ねる 

栄養士 1 -  

調理員 - ２  

 

当施設では、学校教育法、児童福祉法、子ども・子育て支援法、その他の関係法令等 

を遵守し、教育・保育の実施に必要な職員として上記の職種の職員を配置しています。 

なお、児童数によっては、定員数を下回らない範囲で教職員が増減する場合があります。 

 

６．利用定員ごとの提供する日及び時間 

 

【１号認定（教育標準時間認定）】 

提供する曜日 月曜日から金曜日まで 

保育時間 教育標準時間 ８：３０ ～ １４：００ 

預かり保育 

※別途利用者 

負担有 

保育時間 

７：００ ～  ８：３０ 

１４：００ ～ １９：００ 

土曜７：００ ～ １９：００ 



【２号・３号認定子ども（保育認定）】 

提供する曜日 月曜日から土曜日まで 

保育時間 
保育標準時間 ７：００ ～ １８：００ （１１時間） 

保育短時間 ８：３０ ～ １６：３０  （８時間） 

延長保育 

※別途利用者 

負担有 

保育標準時間 １８：００ ～ １９：００ 

保育短時間 
７：００ ～  ８：３０ 

１６：３０ ～ １９：００ 

開園時間 月～土曜日 ７：００ ～ １９：００ 

 

７．休業日について 

 日曜日 

 国民の祝日に帰還する法律（昭和２３年法律１７８号）に規定する休日 

 年末年始休業（１２月２９日から翌年の１月３日まで） 

 一号認定児は、土曜日・夏季休業・冬季休業・春季休業 

 その他、園長が必要と認めた日 

 

８．保育料等について 

（１）１号認定・２号認定の保育料は無償です。３号認定の保育料は、保護者の所得に応じた

負担額を基本に国の基準を上限として、地域の実情に応じて在住市町村が保育料を設定

します。 

（２）振替手続きは、帯広信用金庫に預金口座振替依頼書を提出していただきます。 

（３）その他の主な納入金 

 １号認定児 ２号認定児 ３号認定児 

副食費 ３，５００円 ４，５００円 なし 

主食費 ５００円 ８００円 なし 

預かり 

保育料金 

７：００～ ８：３０ 

   ３０分毎 ５０円 

１４：００～１８：００ 

   ３０分毎 ５０円 

１８：００～１９：００ 

   ３０分毎１００円 

  

 

延長保育

料金 
 

保育短時間 

７：００～ ８：３０  ３０分毎 ５０円 

１６：３０～１８：００ ３０分毎 ５０円 

保育標準時間・保育短時間 

１８：００～１９：００ ３０分毎１００円  

（2 号・３号認定の延長料金の１か月の上限は 

４，０００円です。） 

 

 

 

 



（４）１号認定児は長期休暇（夏休み・冬休み・春休み）に預かり保育を使用し、その日の給

食を必要とする場合は、1 食２５０円を別途徴収させていただきます。 

（５）正当な理由のない保育料の滞納については、督促状・催告書を送付いたします。 

   保育料の納入が困難な場合には、当施設にご相談下さい。 

（６）給食協力費の返金が必要となる場合は 1 食 250 円（主食費５０円、副食費２００円）

で精算致します。副食費免除対象者は、主食費のみ日割りいたします。（但し、1 号認定

2 号認定それぞれの給食協力費を上限とします。） 

 

９．提供する保育内容について 

 

子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、幼保連携型認定こども園教育・保育要

領に基づき、利用子どもの心身の状況等に応じて、特定教育・保育を提供します。 

（１）駒場認定こども園の保育理念・保育方針・保育目標保育理念・保育方針・保育目標につ

いては、「園生活のしおり」をご覧ください。 

（２）特色のある教育・保育について 

   〇絵本の読み聞かせの充実 

      豊かな感性を育み「心が育つ」という大切な役割を果たします。それぞれの年齢   

に合わせた絵本を取り入れ、子どもたちの心を刺激し感性を育てます。 

   〇童謡わらべ歌の指導 

      楽しく歌うことで心の解放感やみんなと声を合わせて歌う心地よさを感じながら、 

童謡やわらべ歌に触れています。毎年、姉妹園と共に「とかち童謡まつり」に参加し

ています。 

   〇命を学ぶ学習（動物ふれあい教室） 

      毎年、年長児を対象に動物園の小動物に触れ心音を聴き「いのち」の存在に気付   

き、自分の命も相手の命も大切であることを学んでいます。 

   〇まなびば（小１準備コース） 

      年長児を対象に小１準備コースとして、教材テキストを使用し、年間３０回ほど   

のプログラムで学んでいきます。「言葉・文字」「数量・図形」「思考・創造」を三本柱

に考える力を養うことを目標に行っています。 

   〇英語指導 

      談 小萍（台湾出身）と法人本部 田中 優子（J-SHINE 小学校英語上級指導者資

格者保有）による「英語指導」を行います。 

      年長児・年中児を対象に「GrapeSEED」のカリキュラムを使用し、英語をより自然

に身近に感じられるよう無理なくレッスンを進めてまいります。未満児・年少児は歌

やゲ－ム的要素を取り入れ楽しい気持ちを持たせながら英語に触れていきたいと思

います。 

   〇食育活動 

      園の栄養士と副園長が指導にあたり「食の大切さ」について学んでいます。  

     〇プール活動 

      年長児・年中児を対象に「JOYFIT帯広スイミング」のスタッフによるプール指導 

      を行います。職員もしっかりサポートしながらプール活動を楽しんでいきたいと思    

      います。      



１０．退園について 

退園する場合、１号認定児は、退園届を当施設に提出していただきます。２号認定児・３

号認定児は保育解除届を市町村に提出していただきます。退園届・保育解除届は当施設にあ

ります。 

当施設はこども園ですので、２号認定から１号認定へ変更することにより退園する必要が

なくなる場合もありますので、ご不明なことがありましたら、園へご相談下さい。 

 

１１．当施設利用の終了に関する事項について 

     当施設は、以下の場合、教育・保育の提供を終了いたします。 

（１） 園児が小学校に就学したとき 

  （２）子ども・子育て支援法第２４条第１項第２号又は第３号の規定により支給認定 が取

り消されたとき 

  （３）その他，利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 

 

１２．嘱託医について 

    当施設は、以下の医療機関及び薬局と契約を締結しています。 

医療機関等の名称 院長・施設長名 所在地 電話番号 

 清水 重男（医師） 音更町木野大通り西 15 丁目 1 番地５５ ３２-２１５５ 

なめき歯科医院 行木 隼人 音更町中鈴蘭南 6 丁目 1－14 ３０-４６１８ 

 

 

 １３．緊急時の対応について 

    入園児に病状急変などの緊急事態が発生した場合は、保護者の指定される医療機関 

及び緊急連絡先へ速やかに連絡を行います。 

所管する消防署及び警察署 所在地 電話番号 

音更消防署 音更町木野西通１６丁目１ 0155-30-3322 

帯広警察署・駒場駐在所 音更町駒場北 1 条 2 丁目２ 0155-44-2120 

 

１４．非常災害対策について 

防火管理者 松田 規子 

消防計画提出年月日 音更消防署あて 令和４年４月１日 届出 

避難訓練 
年１２回避難訓練を実施。 

火災、地震、（時間帯を変えて） 

防火設備 自動火災報知設備、煙感知器、誘導灯、消火器、 

避難場所 園庭 駒場中学校 

緊急時の連絡手段 一斉メールシステム（シルフ） 

   

 

１５．要望・苦情の受付について 

相談、苦情受付 担当者 全職員 

相談、苦情解決 担当者 松田 規子 (園長) 

第三者委員     嶋谷 耕治 



１６．入園児の事故等に対する保険について 

保険の種類 日本スポーツ振興センター共済 

保険の内容 
こども園の管理下において入園児が災害にあった場合、その

治療費や見舞金の給付を保護者にします。 

１７．守秘義務及び個人情報の取り扱いについて 

  教育・保育の提供にあたって、職員及び職員であった者が知り得た入園児及びその 

保護者に関わる個人情報については、法令による場合を除き、保護者の同意を得ずに 

第三者へ提供することはありません。ホームページを開設しています。入園児の姿掲 

載を希望されない場合は、ご連絡下さい。 

１８．入園児の保護通告について 

  当施設は、虐待等に対する要保護入園児を発見した場合は、関係機関へ通告する義 

務があります。 

１９．当施設における禁止事項・制限事項・留意事項について 

 敷地内は全面禁煙です。当施設における宗教活動・政治活動・営利活動は禁 

止致します。 

    児童の人権擁護と虐待防止を図るため、虐待防止に必要な体制を整備し、職 

員研修の実施や虐待の早期発見、未然防止等に必要な措置を講じます。 

２０．当施設におけるそのほかの留意事項 

   （１）登園時間 

      設定保育に間に合うように、９：１５までに登園してください。 

   （２）欠席・遅れる場合の連絡 

      当日の欠席、または登園が遅れる場合は、９：００までに当施設へ連絡くだ

さい。 

   （３）毎朝の検温・体調の確認 

      登園時、当日の体温を職員へお知らせください。また、機嫌の良し悪し・食

欲・発熱の有無・排便の有無など、いつもと様子が異なることはお知らせく

ださい。 

   （４）発熱がある場合 

      体温がおおむね３７.５℃以上ある場合は登園を控えてください。登園後、お

おむね３７.５℃を超えた場合、お迎えに来ていただく連絡をします。 

   （５）感染症について 

      学校保健法で指定の感染症に感染した場合、指定された期間は登園できませ

ん。 

   （６）与薬について 

      自治体の指導により、当施設では与薬の取り扱いはおこないません。園での

集団生活が送れる程度に健康が回復した上で 登園して頂きたいと思います。

ただし、慢性疾患については医師による「与薬指示書」と保護者による「薬

の依頼書」を提出した場合のみ薬をお預かりします。 


